Instrukcja obstugi

1. Rejestracja

2. Przypomnienie rejestracji

3. Wprowadzanie zgtoszenia do konkursu
4. Dodawanie zatgcznikow

5. Wieksza ilo$¢ zgtoszen

6. Podsumowanie

Wprowadzenie

Aplikacja, z ktorej korzystasz ma na celu uproszczenie i zautomatyzowanie
wprowadzania zgtoszen do konkurséw organizowanych przez Polska Organizacje
Turystyczna. Dzieki niej unikniesz wysytania tradycyjnych dokumentdéw poczta, a takze
zaoszczedzisz czas potrzebny na przygotowanie zgtoszenia.

Ponizej przedstawiamy kolejne kroki potrzebne do wprowadzenia kompletnego
zgtoszenia na wybrany konkurs.

Krok 1. Rejestracja

System rejestracji oparty jest o adres email osoby, ktéra bedzie wprowadzata
zgtoszenie. Po wejsciu na strone gtdéwna aplikagji (http://konkurs.pot.gov.pl)
wyswietlana jest lista aktualnie prowadzonych konkurséw, do ktérych mozna
wysytac zgtoszenia.

Wybieramy konkurs do ktorego chcemy wystac zgtoszenie i klikamy
przycisk ZOBACZ. Dzieki temu zobaczymy informacje szczegdtowe o wybranym
konkursie, terminy sktadania zgtoszen, oraz co najwazniejsze regulamin konkursu.

Aby rozpoczaé proces rejestracji uzytkownika wybieramy przycisk ZGtOS SIE.
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Otworzy nam sie widok "Zgtoszenie do konkursu”. W tym miejscu mozemy
rozpocza¢ swoje zgtoszenie poprzez podanie adresu email w pierwszym formularzu,
ktéry bedzie przypisany do zgtoszenia. W ten sposob zarejestrujemy sie w aplikagji
jako zgtaszajacy i bedziemy mogli wystac swojg propozycje.

Po wpisaniu adresu email i zaakceptowaniu go przyciskiem WYSLIJ,
zarejestrowalisSmy sie jako osoba zgtaszajaca produkt do konkursu. Na podany adres
email zostanie wystana wiadomos¢ z potwierdzeniem rejestracji i linkiem do
klikniecia, ktory prowadzi bezposrednio do formularza zgtoszeniowego.

Jeden adres email moze obstuzy¢ wiele zgtoszen, dlatego tez nie ma potrzeby
wpisywania za kazdym razem innego adresu email.

Krok 2. Przypomnienie rejestracji

Jesli zdarzy sie, ze zagubimy nasza wiadomos¢ email z linkiem do formularza
zgtoszenia, system moze nam przysta¢ wiadomos¢ przypominajaca. Wystarczy na
stronie "Zgtoszenia do konkursu" wprowadzi¢ adres email uzywany przy zgtoszeniu
do drugiego pola (Przypomnienie zgtoszenia), aby otrzymac email z listg wszystkich
zgtoszen wraz z linkami prowadzacymi do formularza edycji zgtoszenia.

Krok 3. Wprowadzanie zgtoszenia do konkursu

Po otrzymaniu wiadomosci potwierdzajacej rejestracje klikamy w link, ktory
otrzymalismy w mailu.

Klikniecie przeniesie nas do aplikacji, do czesci zgtoszeniowej. Od tego momentu
mozemy rozpoczg¢ wprowadzanie naszego zgtoszenia. Zgtoszenie wypetniamy
zgodnie z opisami pdl. System nie pozwoli wpisa¢ adresu ani przejs¢ dalej jezeli nie
zaznaczymy pola dotyczacego ochrony danych osobowych. W przypadku miejsc na
cze$¢ opisowa system wyswietla podpowiedz o jaki rodzaj opisu chodzi po najechaniu
kursorem na znak zapytania. Przyktad ponizej.
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Przez caty czas przebywania na stronie zgtoszenia system automatycznie zapisuje
wprowadzone dane. A zatem jesli nawet nastapi przerwa w dostepie do internetuy,
komputer zawiesi sie lub w inny sposéb stracimy kontakt z naszym formularzem,
wszystkie wprowadzone dane beda w nim zapisane.

Do edycji zgtoszenia mozemy wroci¢ w kazdej chwili poprzez ponowne
klikniecie linku otrzymanego emailem.

Po wprowadzeniu zgtoszenia mozemy je zapisac lub usunac. Do zgtoszenia mozemy
rowniez dotaczy¢ ZALACZNIKI.

Krok 4. Dodawanie zatgcznikow

Aby dodac¢ do zgtoszenia zatgcznika klikamy w ostatnig zaktadke ZALACZNIKI na
koncu formularza zgtoszeniowego.

Zataczniki

Zdjecia (maksymalnie 16)

(UWAGA! Przy wgrywaniu { usuwaniu zdjec miniatury mogq sie pojawiac (lub znikac) z okoto pot
minutowym opoZnieniem)

Przejdziemy do strony na ktorej mozemy dotaczy¢ do zgtoszenia maksymalnie 16
zdjec i 4 filmy.



Aby dodac zdjecia do zgtoszenia, klikamy w pole "DODAJ ZDJECIE". Otworzy nam
sie okienko do wskazania obrazka z dysku komputera.

Klikamy przycisk "Nacisnij aby wybra¢ pliki" i wskazujemy plik z dysku komputera,
ktory ma pojawic sie w galerii zgtoszenia. Wybér akceptujemy przyciskiem WYSLIJ.
Pliki mozna tez przeciggnac na odpowiednie pole.

Zdjecia moga by¢ dowolnej wielkosci - system sam zmieni ich rozmiar, aby
prawidtowo wyswietlaty sie na ekranie komputera.

UWAGA! Zdjecia w galerii pojawiaja sie z opéznieniem. Wynika to z potrzeby ich
przetworzenia przez system serwera.

Wystane zdjecie mozemy w kazdej chwili usunaé poprzez klikniecie USUN pod
zdjeciem.

Dodawanie filmoéw przebiega w analogiczny sposéb jak dodawanie zdjec.

Filmy moga by¢ dowolnej wielkosci i dowolnego formatu - system sam zmieni ich
rozmiar, aby prawidtowo wyswietlaty sie na ekranie komputera.

UWAGA! Filmy w galerii pojawiaja sie z opoznieniem. Wynika to z potrzeby ich
przetworzenia przez system serwera.

Krok 5. Wigksza ilos¢ zgtoszen

Aby zgtosi¢ wiecej jak jeden produkt do konkursu, nalezy powtdrzy¢ proces rejestracji
I wprowadzania zgtoszenia od poczatku dla kazdego produktu turystycznego
podajac TEN SAM ADRES EMAIL obstugujacy zgtoszenie. Dzieki temu mozemy
zawsze przypomniec sobie wszystkie wystane zgtoszenia jak opisaliSmy to w punkcie
2 instrukgji.

Krok 6. Podsumowanie

Wprowadzanie zgtoszen jest mozliwe przez caty okres, gdy konkurs jest w fazie
OTWARTEJ. Po zamknieciu przyjmowania zgtoszen, mozliwos¢ edycji maja juz tylko
opiekunowie poszczegolnych konkursow. Do edycji zgtoszenia mozna wroci¢ w
kazdej chwili tego okresu, a zatem nie musimy wypetni¢ formularza w catosci przy
jednym podejsciu.



Mamy nadzieje, ze aplikacja utatwi Panstwu przesytanie zgtoszen i uprosci proces
rejestracji w konkursach.



